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Gidi thiéu 16p hoc

Poi twgng hoc vién

e Can bo khuyén nong
Can bd nong nghiép
e Nong dan trong laa gao

Muc tiéu tap huin
Vé kién thirc
- Giai thich duoc 7 nguyén tic cho 1 bai thuyét trinh
- Chi ra duoc cac yéu té can luu y khi thyc hién k¥ nang dan dat,
trinh bay.
o Vé k¥ ning

- Thuc hién 01 bai thuyét trinh 15 phut trudce 16p va c6 su tham gia
cua cac hoc vién khac
o Yéu cu d6i voi giang vién va hoc vién:
- Dbi voi giang vién c6 kha ning t6 chirc cac hoat dong hoc tap trén
16p, ¢6 k¥ ning thuyét trinh t6t, c6 ning luc hudng dan thuc hanh, diéu hanh
thao luan nhom dé sau khi tap huin hoc vién c6 thé thyc hanh.

Thai gian 16p hoc
360 phat



Noi dung tap huin va phan bo thoi lwong

Thoi Phuon
STT N@i dung lwong o g Hoc ligu
(phar) | PP
| | Ly thuyét
Mg dau va gioi thieu | 30 phat | Thuyét trinh | Phan trinh bay ppt,
chung Thé mau thé mau
1 | 7 nguyén tac cho bai | 20 phit | Phat van May tinh, may
thuyét trinh Thuyét trinh | chiéu, phan trinh bay
ppt, tai liéu TOF,
bang, bat
2 | Ky ning dan dit 45 phat | Tinh  hudng, | Tinh hubng, dong
dong vai vai, phan trinh bay
7 7 ppt
3 | Ky nang ca nhan dé 75 phat | Thuyet trinh | May tinh, may
trinh bay Phat van chiéu, phan trinh bay
Thao  luan | ppt, tai liéu TOF,
nhém bang, bat
Thuyc  hanh
lam mau
4 | Nhiing cong cu hd trg | 30 phat | Thuyét trinh | May tinh, may
tap huan chiéu, phan trinh bay
ppt
Tai liéu TOF
5 | Sy chuan bi va thiét | 45 phat | Thuyét trinh | Tai liéu TOF, may
ké 16p hoc Thao  luan | tinh, may chiéu, giay
nhém A0, bit, Gidy A4,
kep ghim
Il | Thuc hanh
1 | Thyc hién 1 bai trinh 105 | Bai tap nhém | Do nhém tu d& xuit
bay theo chu dé cho phut
trudc hoac tu ca
nhan/nhom dé xuit
2 | Tém tat bai hoc 10 phat | Bang, phan | May tinh, may
Hoi dap trinh bay ppt | chiéu, bang, bt
Téng cong 360




Phuwong phap tap huin
e Sir dung phuong phap tap huin cho ngudi 16n, ting cudng tuong tac
gitra giang vién va hoc vién
- Hoat dong khéi dong va thao luan nhom
- Thuyét trinh c6 minh hoa, d6ng ndo, tinh hubng dong vai...

e Cac luu y ddi véi giang vién:

- Str dyung bai trinh chiéu dé hudng dan qua trinh hoc, khéng phu thudc
hoan toan vao bai trinh chiéu

- Gidi thiéu chu dé tap hudn mot cach rd rang khi bat dau timg bai hoc

- C6 thé diéu chinh céac bai hoc va thoi lugng cua timg bai hoc phu hop
vé6i timg d6i twong hoc vién va hoan canh tap huan

- Tang cuong tinh twong tac thong qua dat cac cau hoi goi mé

- Tao khong khi vui vé, sinh dong cho bai giang thong qua cac hoat dong
dé cac hoc vién c6 thé hoc tir chinh trai nghiém ctia ho

- Trich din cac vi du dé giai thich va minh hoa cho céc chii dé

- Truyén tai cac thong diép tap hun don gian va chinh xac

- Diéu chinh ngdn ngit phu hop véi d6i twong va dia ban tip huin

Cach thirc danh gia hoc vién

Két qua tap huan co thé dugc danh gia nhu sau:

Noi dung Phwong phap
Kién thuce Quan sat/Tuong tac
K¥ ndng Két qua lam viéc nhom/thao ludn

Ciac cong cu, dung cu va tii liéu cin chuin bi
Thiét bi trinh chiéu, but chi
Bang trang, but viét bang cic mau
Gidy A4
But bi, bat chi, thé mau




Cau tric bai gidang

Giang vién c6 thé diéu chinh chuong trinh dé phu hop vé1i nhu cau hoc vién

HV suy nghi 1-2 phuat sau d6 moi dai dign 1-2
hoc vién cho y kién, ghi nhan céc y kién cua hoc
vién Ién bang hoac thé mau

(Giang vién tiép tuc dat cau hoi dé chuyén slide)
NoGi: Vay dé tao ra 1 bai thuyét trinh hiéu qua thi
can phai lam nhu thé nao?. Sau day, t6i xin duoc
chia sé véi cac anh/chi 7 nguyén tac cho 1 bai
trinh bay

Chiéu slide 3,4 doc va giai thich, c6 thé lién hé
tirng nguyén tic véi c4c tiéu chi caa 1 bai trinh
bay hiéu qua theo y kién ma hoc vién néu ra &
phan trudc.

Thot Hoat dong Tai li€u st dung
lugng
Mé dau va gi6i thiéu chung
30 | Chao cac hoc vién va chao mung ho dén véi 16p The mau
phut | tap huan
G161 thi€u ban than voi cac hoc vién
Tim hiéu mong doi ciia hoc vién
Néu muyc tiéu ciia budi tap huin
Chia sé: , Slide 2
Anh chi da tung thuyét trinh 1 ndi dung nao dé
trudc tap thé/nhom chu:a? ‘ , ot dun
Anh chi danh gia nhu thé nao vé kha nang thuyét e
trinh cua ban than? | s
Mai mot s hoc vién chia sé y kién
GV giéi thiéu két cu bai giang, lién hé véimuc | &
tiéu va mong doi ctia hoc vién ¢ phan trén, nhirng
ndi dung gi c6 dé dap tng duoc ngay sau khi bai
hoc két thuc va nhitng ndi dung nao sé 1a y tudong
cho céac khoéa tap huan tiép theo.
1. 7 nguyén tic cho bai thuyét trinh
20 | GV bit dau véi 1 cau hoi: Theo anh/chj 1 bai Slide 3-4
phat thuyet trinh hay Ia 1 bai thuyét trinh nhu thé nao?

7 Nguyén tic cho bai trinh bay

1. Miymang 2. Lmndibjt
difn mit chu W ngac o mi, dam
chuyin nhidn, trn , timh khd

trir thi

3, Kich thich sy

=

7 Nguyén tic cho bai trinh bay

4. Bifn difm 5. Phiy huy 6 Nhinmanh 7. Trinh
yéuthinh  tinhsing  tinhkétgui  nhimg
e hif tao cla - tinh higu thing digp
g qud, diém phirc tap

N6i dé chuyén slide: Chung ta vira tim hiéu vé 7
nguyén tac cho 1 bai thuyét trinh, tiép theo ching

Slide 5
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ta s& ti€p tuc tim hiéu vé 2 ky nang rat quan trong

trong thuyet trinh 1a k¥ niang dan dat va ky nang
trinh bay, dau tién hay tim hiéu vé k¥ nang dan P
dat, k§ nang dan dat 13 gi? Va lam thé nao dé
thue hién viéc dan dat mot cach hiéu qua

K§ ndng déin dat

2. Ky

niing din dit

45
phut

No6i: Dan dat 1a viéc tap huan vién thuyét phuc va
dan dit hoc vién bang ndi dung va chinh kha orpihe it
nang lam chu dam dong cua tap huan vién, trong
thuyét trinh, viéc din dit nguoi nghe theo noi -
dung, hoat dong ma THV dua ra 1a rat quan o v e i
trong. Trong thuyét trinh k¥ ning din dit duoc |@—ww-
cu thé hoa br:?mg cic viée nhu: tO chire cac hoat
dong, tom tat va chuyén y, néu cac cau héi...Sau
day, cac anh/chi s& cung trai nghiém dé xem kha
ning dan dit cia minh nhu thé nao?

Moi 1-2 hoc vién thyc hién tinh huéng GV dua

Slide 6

A. KY NANG DAN DAT

Tinh hu(“')ng 1: Gia st cac anh/chi dugc giao nhiém vu 1a nguoi sé thuc hi¢n
bai trinh bay mé dau cua khéa tap huan. Hay chi s& lam gi? Va 1am nhu thé nao
dé dan dat, thu hit moi ngudi vao bai ndi cia minh? (Luu y: Chu dé bai trinh
bay do hoc vién tu chon)

Tinh huf')ng 2: Anh/chi dugc giao nhiém vu thuc hién hoat dong khoi dong
(check in va Expectation- chao héi va x4c dinh mong doi) vao budi dau tién
ctia khoa tdp hudn. Anh/chi s& lam nhu nao? (tham khao goi ¥ sau day)

A. KY NANG DAN DAT

Check in / Expectation —
Chao héi / Nhithg mong doi

Tén: A/IC la gi

Néu khéng dw tap huén,

A/C dang lam gi?
Hay cho moi nguwei biét
mdt thoi quen cla ban

Tén: A/C la gi

A/C dang lam gi?

M6t mong mubn clia A/C vé
Iép tap huan ?

Muc dich cta céng cu:
+ Tao bau khéng khi trao déi thoai mai,

than thién

+ Xoéa hang rao ngan cach trong lop
+ Tra |&i cau hoi: Ban & day dé lam gi?

=1 Phudng Phap Thuyét Trinh
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Thoi
lwgng

Hoat dong

Tai liéu sir dung

Sau khi hoc vién thuc hién xong tinh hubng,
GV va HV tong hop rut ra két luan: Vay dé dan
dat tot can phai lam gi?

Tong hop tat ca ¥ kién va ghi lai trén to gidy
A0, hoac thé mau

Thé mau, gidy AO,
bat

3.K¥ nang trinh bay

phut

Noéi: K§ ning tiép theo ma t6i mubn dé cap ¢
day la k¥ nang trinh bay. Trong khi trinh bay 3
yéu td ma chung ta cAn quan tdm dén do 1a bai
trinh bay (ndi dung, cau trac), ky thuat trinh
bay (k¥ ning ca nhan), mot sb tha thuat dé ting
hi¢u qua bai trinh bay. Sau day ching ta cung
nhau tim hiéu 1an luot timg yéu t6

Slide 7

B. KY NANG TRINH BAY

Chudn bj bai Mt sd thi
winnbdy e hSna L thugt gdy s
- Pk o g B kvt s SO
Y en | MOPOQUAMNTA o braskay
Tis o “Syeombcn Owos
1 e y
+ Ting Sépcla G, ke e i
* Giong v, i
ich
g ol o w’?\nm .

10
phut

GV héi HV, anh/chi di bao gid nghe quy tac
10, 20, 30 chua?

Néu c6 hoc vién ndo noéi c6 thi moi ding 1én
giai thich, néu khong GV tir giai thich;

- Khong dai qua 10 trang gidy

- Khong tén quéa 20 phut dé truyén tai

- Khong dé ¢ chir nho hon 30

Slide 8

1. CHUAN BI BAI TRINH BAY

e

10
phut

No6i: Quay tré lai v6i yéu td dau tién can
quan tdm khi thuyét trinh 13 bai thuyét trinh.
Chiéu slide 09, 10 1én va giai thich

Yéu ciu dau tién ctia nguoi trinh bay 1a hiéu
bai trinh bay (thong di€p chinh cua bai trinh
bay ma anh/chi mudn ngudi nghe tiép nhan la
gi?), phai nim chic nodi dung thong tin, sau khi
nim duoc thong diép, thong tin bai trinh bay roi
thi xem xét xem viéc dua cac thong tin nay dén
ngudi nghe theo trinh tu, lo gic nhu thé nao dé
ho c6 thé tiép nhan mot cach dé dang, ¢ day
chinh 1a mudn dé cap dén viéc xay dung bd cuc
bai noi, phan mé dau nhu thé nao? Noi dung
trong bai trién khai ra sao? Va két luan nhu thé
nao?

Slide 9-10

1 Hiéu ré ndi dung bai
trinh bay

Ban I}

wdn

g thié trinh by mit cach

2 Trinhtyr bai trinh bay

Né&i dung 5& trinh bay
(b8 cuc bal trinh bay):
“Mé diu
N dung
K&t luin

20
phat

Néi dé chuyén slide:

Sau khi hiéu dugc bai trinh bay rdi, cau hoi
tiép theo 1a trinh bay nhu thé nao? Viéc trinh
bay dé chuyén tai noi dung bai trinh bay phu
thudc rét nhiéu vao kha ning cta ting ngudi, 0
day mudn noi den ky nang ca nhén, trong do
can xét dén cac yéu td thudc vé ca nhan nhu,

Slide 11-14

Il KY NANG CA NHAN




giong noi, ngoén nglr, st dung hinh anh trong
trinh bay

GV lan lugt chiéu cac slide 11,12,13,14 [én
doc va giai thich, c6 thé vira ndi va thuc hién
hanh dong (slide 14)

1 Sire manh eda théng diép

Hinh anh

5%
Siong ,m“
3% Pign tlr

™

e

2 Giao tibp vari hge vidn

= Ban co thi ding 38 nhbz, 55
hi chép khi trinh bay nhung:
Luén dim bao riing nguéd nghe
dugc quan tim, ket ndi qua
dnh mit giao tifp, e bidt khi

ban dang mudn nhin marh

mét théng diés.

30
phat

Noi: Trong k¥ thuat trinh bay, ngoai cac ky
thuat lién quan ca nhan con cd cac thu thuat
khéac nita dé tao sy thu hat cho bai trinh bay
nhu: Ice breaker — Pap d4; Tao khoang khic
an tuong bang hi¢u tmg; lam cho nhiing con s
c6 y nghia.

Sau day chung ta s& cung nhau thyc hién mot
trong sb cac thu thuat do.

GV c¢6 thé lya chon 1 trong cac hoat dong dé
hoc vién tham gia nhu: Pdt cau hdéi quanh
phong, hoat dong thé chat véi nhac, tro choi
kich thich sang tao.

Slide 15

1. MOT SO THU THUAT GAY SUF CHU ¥

= Lam dm bdu khing khihdl this

* Phi hing rée ngin cich gita hes
wibn -heo vidn, hoe vidn - gldng
wikn

* Hoat ding di xuit

30
phat

GV nhic lai 2 ndi dung vira dé cap dén va ky
ning din dit, va k¥ ning trinh bay dong thoi
nhan manh nhiing diém can ghi nhé:

No6i: Cung voi 2 ky nang vira trai qua trong
thuyét trinh dé ting hiéu qua bai trinh bay thi
viée sir dung cac cong cu hd tro ciing gop phan
rat dang ké.

Vay anh/chi da biét dén cac cong cu hd tro
nao ?

Hoc vién c6 thé chia sé

GV chiéu slide 17, 18 1én doc va giai thich,
minh hoa bang hinh anh trén slide

Chon 1 trong cac cong cu dé cho hoc vién
thuc hanh

Go1 y: Str dung flipchart va thé mau

Slide 17-18

1 Nhing céng cy hé trer do tac

* Chio kil gierl thigu bin thing nham (Check-n)
M e edu dn O G kiden thsi gian
*  Hge theo nhém (Home group)
- Hikbu quid cao nhit 1 tir S8 nguis
* Chia nhoen thic ludn (varying grous slze)
HE trgr sar sdng La, Lim § buding md
* Tpo mél lién kit trong kp
Trao ddi méring ot chdl §
* Bang val [role play)
Hpc vitn ding val giing vibn trish by

2 Nhing céng cy hd trer dio tac

Mt 58 cach xlr by thao ludn (k§ ndng)
* 5 dung bing gifly (Fepchart)
* 5l dung thié miu
» Wi thbe mube héi trudee bii hoe [Parking kat)
= Nguyin the thio ujn:
- ¥ tudmg < nhin
= ¥ tuédmg nhém
= ¥ twdmg dad dién

=




45 N6i dé chuyén slide: Slide 19-20
phat |  Thanh coéng khi lam bat ctr viée gi déu bat

Céz cing tic chudin b - chudin bj tit

dau tir 1 sy chuén bi tét, trong thuyét trinh 1 sy
chuan bi tot dong gop té1 70%
Vay chuan bi cho 1 bai thuyét trinh thi lam

nhitng gi? Chiéu slide 19 1én doc va giai thich | ==
Noi: Mot bai thuyet trinh hay con dugc tao @;msmns T
boi su thiét ké, sap xép khong gian ng01 vua b b
tao cam hung cho ngudi trinh bay, dong thoi I;] J;I
cling tao su htng tha cho ngudi nghe, vy bb tri — ,Q oees 4.
khong gian nhu thé nao? = .\ E 2.
GV dua cho mdi nhém 1-2 cach bé tri chd | @ s

ngdi va yéu cau mdi nhom nhén xét, cho ¥ kién
vé cac mat: (1) cach bd tri nay c6 uu, nhuogc
diém gi? St dung kiéu bb tri nay trong truong
hop nao thi tét nhat? Va khi sip xép theo cach
d6 thi can luu ¥ diéu gi?

Céc nhom sé thao luan va dua ra y kién trinh
bay, cac nhom khac bd sung

10 GV sé& tom tat lai toan bd nhiing gi da trinh
phut bay trong phan phuong phap thuyét trinh va
nhin manh vao nhitng diém can ghi nho

Hoi hoc vién xem c6 ndi dung gi can 1am rd
hay khong

Cam on di ling nghe!

Chuyén sang phan thuc hanh

II. THUC HANH
Thyc hién 1 bai trinh bay theo chu d& ma nhém tu chon

Muc tiéu Giup hoc vién thuc hanh k¥ ning trinh bay
Thoi lwgng 105 phut
S6 lwong hoc vién Tat ca hoc vién/3 nhom

Tai liéu/Phwong phap | Do hoc vién tu dé xuat

Cac budc 1. Lop chia thanh 3 nhém

2. Mdi nhom sé& thao luan chon ra chu dé, chuan bi
cac tai lidu, cong cu hd trg can thiét cho bai trinh
bay sau do cur 1 dai di¢n 1€n trinh bay

3. Thoi gian chudn bi cho mdi nhém 1a 30 phut
4. Thoti gian trinh bay 15 phut
5. Tong hop nhan xét 10 phut




